
 
Wir sind ein modernes, mittelständisches Unternehmen mit ca. 80 Mitarbeitern das im Bereich 

Sondermaschinenbau Roboter- und Automatisierungslösungen entwickelt und herstellt, im Bereich F&E 

Innovationsprojekte entwickelt sowie im Bereich CNC – Zerspanung Dreh- und Frästeile tätig ist. Durch unsere 

sehr hohe Fertigungstiefe („alles aus einer Hand“) bieten wir die Möglichkeit einer allumfassenden Begleitung 

der Automationslösungen vom ersten Gedanken bis hin zur Inbetriebnahme beim Kunden. 

Unsere Kunden in der Automatisierungstechnik sind branchenübergreifend in den Bereichen Automobil, 

Bauindustrie, Kunststofftechnik und weiße Ware angesiedelt. 

 

Unser Team freut sich über eine Bewerbung für die 

 

Ausbildung als Kauffrau / Kaufmann für 

Büromanagement (m/w/d) 
 

Kaufleute für Büromanagement bearbeiten bürowirtschaftliche Aufgaben mithilfe des Computers und 

branchenspezifischer Software. Sie sind in erster Linie in Büroräumen am Bildschirm tätig, mitunter auch in 

Großraumbüros. 
Aufgrund der Vielzahl ihrer Aufgaben benötigen Kaufleute für Büromanagement in ihrem Arbeitsalltag neben 

Organisationstalent vor allem Flexibilität, z.B. wenn sie zwischen der Bearbeitung telefonischer Anfragen und 

der Sachbearbeitung am PC wechseln. Am Empfang oder beim Schreiben von Geschäftsbriefen sind Sorgfalt 

und ein gutes Ausdrucksvermögen erforderlich. Wenn sie Angebote einholen, benötigen sie kaufmännisches 

Denken, für den Kundenkontakt eine ausgeprägte Serviceorientierung. 

Das erwartet dich bei uns: 

• Durchlaufen aller kaufmännischer Abteilungen in der Firma SFA, die für die Ausbildung Kauffrau / 

Kaufmann für Büromanagement relevant sind 

• Vielseitige und abwechslungsreiche Aufgabengebiete 

• Eine attraktive Vergütung 

• Ein angenehmes, freundliches Betriebsklima und hilfsbereite Kollegen 

• Ständige Kommunikation mit Kunden und Lieferanten 

• Eine persönliche Ansprechpartnerin, die dich durch die Ausbildung begleitet 

Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung, Online oder in Papierform. 

 

SFA mechanische Fertigung/Sondermaschinenbau GmbH & Co. KG 

z. Hd. Günther Fickler 

Am Lauerbühl 11 

88317 Aichstetten 

Email: g.fickler@sfa1.de 
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